
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Microsoft Office 365
Anwender von Office Software

Seminarnummer 2025-19

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir möchten Sie recht herzlich zur Teilnahme an unserem Seminar einladen.

Inhalte:

Was ist Microsoft 365 ?
Einrichten von Microsoft 365
Die Microsoft 365 Portalseite
Wichtige Voreinstellungen

Weitere Seminarinhalte:

Office Apps und Gruppen
OneDrive for Business
SharePoint und OneNote
Teams Planner und To Do

Ziel:

Die Teilnehmer (m/w/d) lernen die verschiedenen Funktionen von Microsoft 365 in der
Praxis kennen und können die grundlegenden Funktionen von cloudbasierenden Apps und
lokalen Desktop-Apps in Kombination miteinander nutzen. Dieses Seminar vermittelt Ihnen
das notwendige Know-how um als Anwender einzeln oder im Team erfolgreich mit der
neuesten Version von Microsoft 365 zu arbeiten.

Zielgruppe:

Mitarbeiter (m/w/d) aus allen Bereichen

Kosten:

284,20 € pro Person zzgl. MwSt.

Kundenrabatt:



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kunden der Hermann Bantleon GmbH erhalten 15% Kundenrabatt auf den Seminarpreis.

Seminardaten:

Datum: Dienstag 07.10.2025 bis Dienstag 07.10.2025
Zeit: 09:00 - 12:00 Uhr
Ort: Online Seminar
Referent/in: Wolfgang Schweizer - IT Training & Consulting
Anmeldung: forum@bantleon.de

Weitere Informationen zum Seminar finden Sie auf unserer Homepage unter
www.bantleon-forum.de. Bitte beachten Sie unsere AGB.

Mit freundlichen Grüßen,

BANTLEON FORUM
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